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l. oбщиe Пoлoн(ения
1.1'Пoлolкение oб oбpaбoтке пеpсoн€шЬFIЬIх .цaнныx (дaлее - Пoлolкение)
oпpr.целяет yоЛoBия И пopяДoк oбpaбoтки пrpсoнaлЬньIx ДaннЬIx'
кoтopyю ocyщесTBляrт гocy.цapсTBеItнoе o бщеoбpaзoBaTелЬнoе yчpе)к.цение
Яpoслaвскoй oблaсти <<ЯpoсJIaBскaя oбщеoбpaЗoBaтелЬHaЯ цIкoJIa) (дaлее _

Oпеpaтop)

1.2. Пoлox<ение paзpaбoтaнo Bo иcПoлнrние Пoлитики B oTIloшIении
oбpaбoтки ПrpсoнaJlЬнЬIx ДaннЬIх (дaлее - Пoлитикa) и B сooTBrTсTBии с
л. 2 ч. 1 ст. 18.1 ФедеpaлЬнoгo Зaкoнa oт 27 иIoJIя 2006г. Ns152.ФЗ(o
пеpсoн€шЬнЬIx ДaннЬIх>> (дaлее-ФЗ <o ПеpcorlЕшЬныx .цaнньIx>>), a тaкrке
сJIr.цyЮщиМи нopМaтиBнЬIМи пpaBoBЬIMи aкTaМи :

- чaстЬ Bтopaя Гpaх<дaнскoгo Кoдексa Poссийскoй Федеp aЦИИ oт 26 ЯIIBapЯ
1996 г. J\гs 14-ФЗ (дaлее - чaстЬ вTopaя ГКPФ);

_ Tpyдo"oйКo.цексPoссийскoйФе.це paцииoтЗ0декaбpя2 00 1 г.Ns 1 97-
ФЗ(дaлее-TкPФ);

_чaстЬ пеpBaя'Haлoгoвoгo Кo.цексa PoссиftcкoЙ Федеpaциpт oт 3| иIoля
1998 г. J\Ъ 146-ФЗ (дaлее - чacTЬ пеpBaя HКPФ);

-Федеpaльньrй зaкoн <<o бyxгaЛтеpскoм y.rёте>> oт 6 декa6pя2О11 г. Jt402-
ФЗ(дaлее-Фз <o бyхгaлTеpскoМ yvёте>);

_ПoстaнoBЛениr ПpaвителЬстBa Poссийскoй Федеpaции oт 15 сентябpя
2008 г. J\b 687 <<oб yTBеp)к.цrнии Пoлo}кrния oб oсoбеннoстяx oбpaбoтки
пеpсoн€LlrЬнЬIх .цaннЬIx' oсУцIеcTBляемoй без исПoJIЬзoBa:нИЯ

сp е.цстB aBToМ aтиз aЦИИ>> ;

_ пoстal{oBлrние ПpaвителЬстBa Poссийскoй Фeдеp aЦИИ oт 1 нoябpя 2ОI2 г.
J\Ъ 1119 (oб yтBеp}к.цении тpебoвaниil к зaщите пеpсoнЕtJIЬI{ЬIх ДaнньIх пpи
иx oбpaбoTке в инфopмaциoннЬIx систеМax пrpсoн€lJIЬIIЬIх.цaннЬIх>).

2. oргaниЗaция oбpaбoтки пеpсoнaЛьнЬIх ДaннЬIх

2.|.B цrЛЯx oбеспечения BЬIIIoЛнения oбязaннoстей, пpеДyсМoтpенньrx ФЗ
(O пеpсoн€LльнЬIx .цaннЬIx>> И пpиI{яTЬIМи B cooTBетc TBИ4I с ниМ
IIopМaTиBнЬIМи ПpaBoBЬIМи aкTaМи' oпеpaтopoм нЕtзHaЧaеTсЯ
oтBеTстBенньrй Зa opгaнизaциЮ oбpaбoтки пrpсoнzuIьнЬIх .цaнныx (дaлее -
oтветственньrй).

2.2. Отвeтственньrй oбязaн :

_ oбеспечиBaтЬ yTBеpх(.цение' пpиBr.цrние в дейсTBие' a тaкxtе oбнoвление в



сЛyчar неoбxo.циМoсти Пoлитики, Пoлolк."ИЯ и иньIХ Лoк€шIЬньIx aктoв пoBoпpoсaМ oбpaбoтки пеpсoн€шьнЬIx.цaннЬIx;

_ oбеспечитЬ неoгpaниченньrй ,oсTyп к Пoлитике, кoПия кoтopoЙpaзМещaется пo a.цp rсy нaxo)к.ценияoперaтopa;

_ IIpoBo.цитЬ oценкy эффектиBII.сTи ПpиниМaеМых ivlеp пo oбеспечениro
безoпaснoсти пеpcoнaЛЬнЬIx ДaннЬIх .цo вBo.цa B .экcплyaтaциЮ
инфopмaциoннoй сиcTеМЬIoпеpaтopa;

- rжегoДнo ПpoBoДиTЬ oЦrнкy BpеДa' кoтopьrй Мo)кеT бьIть ПpичиIIеH
сyбъектaМ пеpсoн€ЦIЬ}IьIх.цaннЬIХ в cлyчaе нapyшения ФЗ <<O пеpсoнЕUIЬньIx
.цaннЬIх>>;

_ е)кrгo.цнo oсyщесTBЛять внyтpенний кoнтpoлЬ Зa соблroдениrМ
OпеpaтopoМ и егo paбoTIIикaМи Зaкoнo.цaTельстBa o ПrpсoнaЛЬнЬIx .цaннЬIх'Пoлитики, Пoлorк eНИЯ и инЬIХ лoкaлЬньIХ aкToB IIo вoпpoсaм oбpaбoтки
IIеpсoнaлЬнЬIx .цaнньIx' B ToМ числе тpебoвaниЙ к Зaщите пеpсoЕaЛЬных
.цaннЬIх (дaлее -'floo'aTиBI{ЬIе aктьr);
_Дo'o.цить ,цo pJбo"""noв пoД poсПись пoлo)кения HopмaтиBIlыХ aкToвПpиЗaкJIIoчении тpy.цoBoГo .цoгoвo Р&, & TaЮке пo сoбственнoй pIHИЦИa^rИBe;
_ oсyщестBляTЬ Дoпyск paбoтникoв к пеpсoтI€lJIьI{ЬIN{ ДaнньIМ'oбpaбaтыBaeМЬIМ B инфopмaциoннoй систеN{е oпеpaтopa, a Taк)ке к kIхMaTеpиЕшЬнЬIМ нoсиТеляМ тoлькo Для BЬIIIoлнениЯ Tpy.цoвьIхoбязaннoстей:
_ opгaниЗoBЬIBaTЬ kI кo}ITpoлиpoBaTЬ пpиём И oбpaбoткy
зaпpoсoB сyбъектoB Пrpсoн€UIЬнЬIх .цaннЬIХ, oбеспечиBaтЬ
ихпpaB;

_ ooеспечиBaTЬ BзaиN{oдействие с yпoлнoМoченнЬIМ opГaнoМ пo ЗaщиTепpaB сyбъ ектoB пеpсoнЕшIьньIХ .цaIIHЬIx (дaлее -Po cкoмнaдзop).

3. oбеспeчeниe бeзoпaснoсти пеpсoнaльнЬIх,цaнньIх
3.1.Paбoтникиo пoлyЧиBIIIие ДoсTyП к ПеpсoнaЛЬньIМ .цa}IнЬIм, oбязaнЬI неpaскpЬIBaTЬ TpеTЬиМ лицaМ и нr pacПpoсTpallЯTЬ иx без сoглacия сyбъектaпеpсoнaЛЬнЬIx .цaннЬIx' еcЛи инoе не пpr.цyсМoTpенo федеpaль}IЬIМ ЗaкoнoМ.

oбpaщений И
oсyщесTBЛение

3.2'B целяx
чaст}Ioсти,

изМlHlIIия,

ЗaщиTЬI пrpсoн€LПЬнЬIХ

IlrпpaBoМеpнoгo ИЛИ

блoкиpoв a:нИЯ'
Oпеpaтopoм

.цaнньIx oT IIеПpaBoМеpнЬIx действ иiт (в
слy.raйнoгo .цocтyпa, yничтo}к eнИЯ.

кoпиpoBaния' гIpеДoстaBлениЯ.
paспpoстpaнения)

пpиМеняетсЯ кoN{плекс пpaвoBьIх'
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opгaниЗaциoннЬIХ И техниЧеских Mrp Пo oбrспеченитo безoпaснoсTи
пеpсoн€шЬньIх .цaнньIX' сoстaBлятorций оисTеМy ЗaIIIиTЬI
Пеp с oн€шЬнЬIX.ц a}IньIх.

3.3. Пpименrниr кoМпЛексa Меp пo oбеспечениIo безoпaонoсTи
пrpсoн.tпьнЬIХ ДaннЬIx oбеспечивaет yстal{oBЛенньrй ypoBеIIь
зaшIиIценHoсти ПеpсoнaJIьнЬIx .цaннЬIx tIpkI kIX oбpaбoтке в инфopмaциoннoй
сиcтемеoпrpaTopa.

3.4' B Целяx oбеспечения BьIIIoлнrниЯ oбязaннoстей, пprДyсМoтpенньtx ФЗ
(o пеpсoFI€шЬнЬIx .цaннЬIХ> И ПpиIIяTЬIМи в сooтBеTс TBИИ с ниМ
нopМaтиBIIЬIМи пpaвoBьIМи aКTaNIvI' Oпеpaтopoм нaзнaЧaетсЯ
OTBеTсTBенньrй зa oбеспеЧение безoпaснoсTи пеpсoн€шЬныx ДaнньIХ B
инф opмaциoннoйсиоTеМr.

3.5. OтветстBеI{нЬIЙ зa oбеспечение безoПacнoсTи пеpсoн€шьнЬIx .цaнньIх
в инфopмaциoннoй системе oбязaн:

_r)кегoДнo BьIПo.ЛнЯтЬ oпpеДеление yгpoЗ безoпaснoсTи пеpсoн€шЬньIх
.цaнныx ПpkI Их oбpaбoтке в инфopМaциoннoй системеOпеp aTopa;
_ oбеспеЧиBaть pеЕшизaциЮ opгaнизaциoнньIх И техническиx Меp пo
oбеспечениro безoпacнocTи пеpcoн€шЬныХ .цaI{нЬIx и пpиl4енrние сpеДсTB
зaщиты инфoprvlaЦИИ, неoбxoдиMьIх ДЛЯ .цoсти)кения yсTa.Io'лrl{нoгo
ypoBIIя зalцищеннocти ПеpсoI{aJIьIlЬIx ДaннЬIx пpи oбpaбoтке B
инфopмaциoннoй системеOПеpaтopa;

_ yсTaЕIaBлиBaть пpaBиЛa Дoстyпa к Пеpсoн€шЬHЬIN{ .цaннЬI]\{,
oбpaбaтьrBaеIvIЬIM B инфopмaциoннoй систе.vIе oпеpaтopa, a тaк)ке
oбеспечиBaть pегиотpaцию и y.rёт BсеХ ДeЙ'cтвиЙ 1НIIN1И;
_opгaнизoBЬIBaTЬ oбнapyx<ение фaктoв несaнкциoниpoBallнoгo .цoсTyпa к
ПrpсoнсшЬнЬIМ .цaннЬIМ vI ПpLI]ffЯTИe Мrp Пo praгиpoBal{иК)' BклIoчaя
BoсстaнoBлениe ПеpсoнaлЬньIx .цaннЬIx' шroдифициpo'al{нЬIХ И[7I4
yничтoх(енньIx B.ле.цоTBие не caнкциoниpoBaннoгo .цocтyпa к}IиN,I ;
_ е)кегo.цнo oсyщеоTBлять внyтpенний кoIITpoЛЬ Зa oбеспечениеМ
yсTaIIoBЛеннoгo ypoBIIЯ зaщищённoсTи пеpсoнaЛьнЬIx ДaннЬIx ПpLт
oбpaбoтке в инфopМaциo}Iнoй системе oпеpaTopa.

+'t, Пpи oбpaщении сyбъектa
зaПpoсa (дaлее. oбpaщение)

4. oсyщeстBлениe пpaB сyбъектoB пepсorraльнЬlх .ЦaннЬIх

пеpсoн€tJIЬI{ЬIx ДaннЬIx ИIIИ TIpkI пoJlyЧrнии егo
oтветственньrй o беспечиBaеT пpr.цo стaBJIrI{иr



,

cyбъrкTy пеpсoнЕшIЬнЬIХ ДaннЬIx инфopМaции o 11aлИЧИИ oTIIoсящиХся кнrМy пеpсoн€шЬньIх .цaFII{ЬIХ' a Taк)ке BoзМoхtнoоTи oзнaкoМл eнИЯ c ЭтиМипеpсoн€tJIЬнЬIМи.цaннЬIМи B теЧrние 30 дней с дaтьroбpaщениЯ.
4'2'fIpи НaлИЧИИ ЗaкoннЬIx oоrroвaний ДЛЯ oTкaЗa B Пpе.цoстaBЛеIIии
сyбъектy пеpсoн€LJIЬI{ых .цaннЬIx инфopмaции o 'aJIИЧkIИ oTIIoсящиxся кнеМy пrpоoFI€lJIьнЬIx .цaЕньIx, a тaк)ке BoзМo)кнocти oзнaкoМЛ тtrLIЯ с этиN4ипеpсoнЕlJIьI{ыМи ДaнтIЬINdи oтветственньrй oбеспечиBaет нaпpaBление
сyбъектy пrpсoI{aJIЬIIЬIх Дa}IнЬIх MoтиBиpoBal{нoгo oTBетa B пиcьменнoй
фopме, сo.цеpnraщегo ссЬIЛкy нa пoлoх{ение ч. 8 ст. 14 ФЗ <<o пеpсoн€tJIЬньIX
.цaннЬIх>) ИЛИ инoгo федеpaльнoгo зaкoнa, яBляЮщееся oс}IoBaIIиеМ ДляTaкoгo oткaзa' B течениe 30 дней с.цaты oбpaщения.

+,з,Пpи пpr.цoсTa'лении сyбъектoм пеpсoн€шьнЬIx .цaнЕrьIx сведений,IIo.цтBеp)кДaIoщиx, чтo егo пеpсoнaлЬнЬIr .цaннЬIr' oбpaбaтьlBarМые
oпеpaтopoм, яBляIoТся непoлнЬIМи, нrToчнЬIMи ИЛИ неaкTy€шЬнЬIМи'
Oтветственньrй oбеcпечиBaет Bнесение неoбxoдиМьIХ изшrенений BпrpcoнaЛьнЬIе.цaFl,d'"u'"o. ниe7 p aб oчиx.цнейсдaтьrO бp aщения.
+^.Пpи пpеДoстaBлении сyбъектoм пеpсoнсшЬньIx .цaннЬIХ сведений,Пo.цTвrpх{'цaloщиx' чтo егo пеpсoн€шЬнЬIе .цaннЬIе' oбрaбaтьrBaеМЬIе
oпеpaтopoм, яBляI.TсЯ HrЗaкoннo пoлyЧенЕьIМи ИЛpI нr яBлЯI.TсЯнеoбxo.циN,IЬIМи Д,rIЯ зaявленнoй цели oбpaбoтки, oтветственньrй
oбеспечиBarт ylrичTo)кение Taких пеpсoнaЛьнЬIx .цaннЬIе B течение 7paбouих дней с ДaтЬI Oбpaщения.

+.5.Oтветственньтй oбеспечиBarт yBеДoМление сyбъектa ПеpсoнЕlJIЬIlЬIx
.цaнньIx o внесеннЬIх B егo пеpсoнaль,,ьIе .цa}Iныr иЗМенеЕияХ ИпpеДпpинятьIx МеpaХ, a тaк)ке пpиЕиМaеT paЗyМнЬIе N{еpьI Для yBе.цoМления
тpеTЬиx ЛИЦ, кoтopьIМ пеpcoгI€lJIьI{ые ДaннЬIе этoгo сyбъектaбьrлипеpеДaнЬI.

ц.в.B слyчaе oтзьIBa сyбъектoпl пеpсoнaльнЬIx дaIIнЬIХ сoгЛaсия Ha Иxoбpaбoткy oнa Мo)кет бьrть Пpo.цoл)кенa Пpи HaJIИЧИИoсIIoBaIIий, yкaзaнньtxв л. 2.11 ч. 1 cт. 6o ч. 2 cт. 10 и ч. 2 cт.1 1 ФЗ <<O пеpсoнЕшIЬнЬIХ,цaнньIХ)>.

5. Bзaимoдeйствие с PoскoмIraДЗopoМ

s.t. Пo Зaпpoсy Poскoмнa.цЗopa oтветотвенньrй opгaниЗyет пpr.цoсTaвЛение
Лoк€lJIЬI{ьIх aктoB B oT}IoцIении oбpaбoтки пrpсoнaльньIХ ДaнньIх И.цoкyМrнToB, Пo.цTBеp)кдaющиx ПPиIIяTие Меp пo BЬIпoлнениIo TpебoвaнийФЗ (o ПеpсoнaлЬнЬIx ДaннЬIХ)>, B течение 30 Дней с .цaTЬI



t.

ПoЛyчениЯЗaПpoсa.

s.2. Пo тpебoвaниrо PoскoМнa.цЗopa Oтветственньrй opГaниЗyеT yToчIrение,
блoкиpoвa*vIe ИЛИ yниЧтo)кениr неДoстoBrpнЬIх .IIIИ пoЛyчrнныХ
неЗaкo}IнЬIM ПyTrМ ITеpcoнaЛЬньIx .цaнныx
Bтечrниr3 OднейcдaтЬIпoлyЧениятp ебoвaния.

s.з. B сЛyЧaяx' пpеДyсМoTpеIlньIx cT. 22 ФЗ <O пеpсoн€UIЬньIx .цaI{FIьIх)>'
Oтветственньrй }IaпpaBляет B Poскoмнa.цзop yвеДoМление o нaМеpении
oсyщестBлЯтЬ обpaбoткy пеpсoнЕшьнЬIx.цaFIIIЬIх.

s.ц. B олyчaе неoбxoдиМoсти Oтветственньrй нaIIpaBляrт B Poскoмнa.цзop
oбpaщения пo BoПpoсaМ oбpaбoтки пеpсoнaЛЬнЬIх .цaннЬIx.
oсyщеcTвляемoйOпеpaтopoм.

6. oтвeтстBеннoсTЬ 3a llaрyшeние пopяДкa oбpaбoтки и
oбeспечения безoпaснoсти пеpсoнaлЬrrьIxДaннЬIx

о.t. B сЛyчaе нapyшения paбoтникoм пoлorкений зaкoнoДaтrлЬстBa B
oблacти .'"p"o*ny',,ЬньIx ou""",* oн NIo)кет бьrть пpивле.rён к
ДИcЦИПЛИнapнo й, М aTеp иaЛь нo й, гpax(.цaнс кo.Пp aB o в o й, aдм ИНИaTp aTив нo й
и yгoЛoBнoй oтветстBrIIнoсти B пopя.цкr, yсTaЕIoBлrIIIIoM TК PФ И И,ЪIМИ
федеpaльньI}Iи зaкoнaМи, B сooTBетствии с ч. 1 cт.24 ФЗ (o пеpсoЕIaJIьIIЬIx
.цaннЬIю) и cт. 90 TкPФ.

в.z.B сЛyчar paзглaшения pa6oтникoМ пеpсoнaлЬнЬIx ДaннЬIx, стaBIIIиx еМy
иЗBесTIIьIМи B сBЯЗи с испoлнениеМ егo Tpy.цoBЬIx oбязaннoстей, тpyдoвoй
,цoгoBop с IIиM Мo}I(rT бьrть paсTopгнyт B сooTBrтс TBИИ с
пп.<<в>>п. 6от. 8 1 TкPФ.


